Zékladni Skola a Matetska Skola, Trsténice, okres Znojmo, piispévkova
organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 2. SKOLNI RAD — ZS

Cj: 2 02 /2017

Vypracoval: Mgr. Otto Rapf feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 25.9. 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.10. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovani o prub€hu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zakt a studentti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel $koly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organii zabyvat,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich ve€ku a stupni vyvoje,
f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdelavani.

2. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

¢) informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,



e) pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
1) pozéadat o pirezkoumani vysledkti hodnoceni zaka,

3. Zakonni zastupci nezletilych zaku jsou povinni:

a) zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zdravotni zptsobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by
mohly mit vliv na pritbéh vzdé€lavani, udaje o tom, zda je dité, zak nebo student zdravotné
postiZen, véetné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotn& znevyhodnén;

d) dokladat divody neptitomnosti ditéte a Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sb. dalsi tidaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

4. Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fad (vnitini fad) a pfedpisy a pokyny Skoly (Skolského zatizeni) k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,

¢) plnit pokyny pracovniki skol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem.

5. Zak se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zaktim koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

6. Zak chodi do 8koly pravidelnd a véas podle rozvrhu hodin a wlastni se Ginnosti
organizovanych §kolou. Ucast na vyuovani nepovinnych predméti a dochazka do zajmovych
krouzkd, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se mlze
vzdy ke konci pololeti.

7. Z&k chodi do Skoly vhodné a €isté upraven a oblecen.
8. Zék zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni

prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim, nosi do Skoly uc¢ebnice a skolni
potteby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.



9. Pred ukoncenim vyucovani zéaci z bezpecnostnich ditvodii neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zustavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich

a pod jejich dohledem.

10. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zaklim jsou zakazany vsechny Cinnosti, které jsou
zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

11. Zak chodi do $koly pravidelng a v&as podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyuéujicich.

12. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od poc¢atku neptitomnosti zdka. Podminky pro uvoliiovani zaka
z vyu€ovani a omlouvani netcasti zdka ve vyucovani stanovi skolni fad nasledovné.

Odchod Zaka z vyucovani ptfed jeho ukoncenim je mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy
rodic¢l, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

13. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyu¢ovani.

14. 74k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti Skoly hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zameéstnanci Skoly.

15. Z4k nenosi do $koly pfedméty, které nesouviseji s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

16. Zv1aste hrubé slovni a timysIné fyzické Gtoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim Skoly
nebo $kolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem.

17. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZzeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek jsou soucasti
$kolniho fadu. Tiidni u¢itel neprodlené oznami ulozeni ditky fediteli $koly. Reditel $koly nebo
tfidni ucitel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni nebo ulozeni napomenuti nebo
ditky a jeho diivody prokazatelnym zplisobem zékovi a zdkonnému zastupci nezletilého zéka.
Udéleni pochvaly a jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo dutky se zaznamenava do
dokumentace Skoly.



I1. Provoz a vnitini reZim $koly

A.RezZim ¢innosti ve $§kole

vvvvvv

zacinat diive nez v 7.00 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin
a prestavek, které je prilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach.
Vyucovani kon¢i nejpozd€ji do 14.30 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. Réamcovy
vzdélavaci program Skoly muze pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit
odlisSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze vyucovaci hodiny délit a
spojovat, v tomto piipadé je odliSna doba ukonceni vyu¢ovani oznamena rodi¢tm.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 6.30 hodin (Zdkéim je umoZnén vstup do budovy
nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho vyucovani) a 15 minut pred zacatkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanci
Skoly, ktetfi nad nimi zajiStuji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je zajiStén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budove, piehled dozort je vyvéSen na vSech tsecich, kde dozor probiha.

3.Pfestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou patnactiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zatazuje prestavka v délce 20 minut . Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
60 minut (nejméné) .

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu vyucovani je
zaktm vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pii organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku ptestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam Zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zZakl ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
ukontm.

7. Nejvyssi pocet zaktl ve tfide€ je obecné 30, Skola ma podle § 23 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zékona zfizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet zaku ve tiidé skoly je 3*,
pfi zachovani bezpe€nostnich a hygienickych ptredpist.

8. Pfi vyuce nckterych pfedmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakii ze stejnych nebo rliznych roc¢nikli nebo spojovat tiidy, pocet skupin a
pocet zaki ve skuping se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zékd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazyk( je nejvyssi pocet zaka ve
skupin¢ 24.

10. Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaka a studentl a vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.



11. Skola zajiSt'uje bezpec¢nost a ochranu zdravi zaka pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zaktim a studentim nezbytné
informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci urazt zaka, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 11,
vyhotovuje a zasila zdznam o razu stanovenym organim a institucim.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké piestavky jsou za piiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti mimo budovu skoly.

14. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 6.30 do 15.30 hodin.

15. V obdobi skolniho vyu¢ovani mize feditel Skoly ze zavaznych divodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnli ve §kolnim roce.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi 74kl pii akcich a vzdéldvani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim miZze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpasobily k pravnim tkonim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog poveéfenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpe€nost a ochranu zdravi zakd ptipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka feditel
skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim S$koly zejména s ohledem na
zajisSténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi Zakl na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaki na pfedem ur¢eném miste
a v predem ur¢eném Case. Misto a Cas shromazdéni zakl a skonceni akce 0zndmi organizujici
pedagog nejméne 2 dny predem zakonnym zastupctim zaku a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi pfechazeni zakli na mista vyuCovani ¢i jinych akci mimo budovu  Skoly se Zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymi akcemi doprovazejici
ucitel zdky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tiid plati zvlaStni
bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se zéci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji  vSech pokynil pracovnikil
tohoto zafizeni.



6. Pro potfadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec¢nosti a
ochrany zdravi zaka:

- Skolni vylety.
Za dodrzovani predpisi o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uren feditelem skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou roc¢nicich prvniho stupné. Do vyuky mohou byt
zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodic¢e o tom dodaji skole pisemné 1ékaiské potvrzeni ne
star$i jednoho roku.

8. Chovani Zaka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Z&ka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pii zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutcéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze

vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
vysilajici §kola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zékonny zastupce Zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zdka ve vyu¢ovani nejpozdéji
do 3 kalendafnich dnti od poc¢atku nepiitomnosti zZaka - pisemné nebo telefonicky. Po ndvratu
zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zéstupcli zdka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyucujici mize vyzadat prostiednictvim zastupcii zaka 1ékaiské potvrzeni. Omluvenku ptedlozi
zak tfidnimu uciteli ihned po navratu do Skoly. Absenci zadka omlouvaji zdkonni zéstupci zéka.
Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje piislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliiuje tfidni ucitel.

2. Reditel skoly mlize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit Zéka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zédka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

o

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zékonni zastupci nezletilych zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zuc€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zéka ke vzdélavani a piipadnych
zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutec¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dit€, zak nebo student zdravotné
postiZen, véetn¢ udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,



e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zéka, a zmény v téchto tdajich.

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky Iékatskych vySetfeni, zprav o vysetieni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdéleni rodic¢t o ditéti. Ttidni ucitelé prabézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi  Cinnostech, které
pifimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o
prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o kazdém mimotfddném
zhorseni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodi¢l omluvu nepfitomnosti. Na Zadost
rodi¢l uvoliuji zédka z vyucovani, vzdy na zékladé pisemné zddosti o uvolnéni. Neni pfipustna
omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravideln€ informuji rodice o prospéchu a chovani zaki
prostfednictvim seSitd, tfidnich katalogii a zdkovskych knizek, pfi hovorovych hodinach a
tfidnich schiizkach s rodic¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zakovskych knizek tak, aby
byla zajisténa informovanost rodi¢li o prospéchu a chovani zaka podle pozadavkl klasifika¢niho
fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v Zdkovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyu€ovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné v¢as pred vykonem dozoru nad Zéky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potfaddek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Pedagog odchazi ze tfidy posledni,
uzamykd ji. Ttfidni knihu odndsi do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajiSténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovn& seznami s
prehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt

konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

F.OdliSnosti provozu v materské Skole

Péce o zdravi a bezpecnost déti

1. Matetska Skola vykonavéa dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zadkonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Piedat dité poverené osobé
1ze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Gzemi matetské skoly stanovi feditel Skoly pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve trid¢, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.



3. Vyjimecné muze feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pii zvySeni poCtu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndro¢ném na bezpecnost urci reditel
matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpiisobild k pravnim tkoniim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava cinnost matetské skoly.

5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipad¢ vyleth pro déti urci feditel matetské skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim
postiZzenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

111. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Z4ktim neni v dobé mimo vyucovani zdrZzovat se v prostoradch Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zplsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané Skolou Z4ci hléasi ihned vyu€ujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v télocviEné, zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny,
dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou prokazatelné
pouceni zakil v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni
hoding chybéli. O pouceni Zakl provede ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO
se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo $kolu a pfed kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu Zzakli dom z budovy ven dozirajici
pedagogové podle planu dozorti. Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich ndvstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt voln€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodi.

7. Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, klice od $aten maji zakovské sluzby t¥idy
urcené tiidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaku tak, aby bylo moZno toto opatfeni
dodrzovat i béhem dé€lené a odpoledni vyuky zakii. Uzamceni vSech Saten pribézné kontroluje
Skolnik.

8. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficl - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln¢ ve stolech,
skiinich ve tfidé 1 v kabinetech, ponechavat je ve Skole pies noc.



9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim a
studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VsSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaki,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazt podle pokyni vedeni skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou piihlaseni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten.
Dozor v Satnach nad zaky odchézejici z budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a mozZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakil a v ptipadé nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
I¢katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak m¢l zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1¢ékarte.

Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

13.Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zdka, véetné nepovinnych pfedmétl, piestavek
a stravovani.

14. Evidence urazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku Grazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlasen dodate¢né Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k razu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize razi se eviduji vSechny Grazy zaka (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola (Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

c) Priiurazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla neptitomnost zranéného ve skole
zasahujici do dvou dnil, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o urazu na
predepsanych formulafich. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazi se
vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo ztizovatele, zdravotni
pojistovny zaka, ptislusného inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistné piislusného
ttvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi
nepiitomnost zaka ve Skole nebo skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni zptisobené trazem.
Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu preda skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v
ptipad¢ nezletilého zaka jeho zdkonnému zéstupci.

d) O urazu nezletilého zaka poda skola nebo skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim predpisem
ke skolskému zakonu.



e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpisi.

15. Postup Skoly pri vyskytu podezrelé latky a pri podezi‘eni na uziti omamné latky zakem
a) Identifikace a ukladani latek.

Zajisti-1i pedagog podezielou latku a je podezieni, ze se jedna o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v
pritomnosti dal$iho ¢lena pedagogického sboru ulozi tuto latku do obalky. Na obalku napise
datum, Cas a misto zajiSténi latky. Obalku ptelepi a opatii razitkem Skoly a uschova do skolniho
trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii. Identifikaci provede vzdy policie, nikoli
zamestnanec Skoly €i Skolského zatizeni. Pokud je zajiSténa podeziela latka u ditéte, které jevi
znamky otravy, preda se latka stejnym zptisobem ulozena pfivolanému lékafi.

b) Ohrozeni zdravi Zaka.

V ptipad€ ohrozeni zdravi zdka v disledku podezieni na poziti omamné latky se postupuje tak,
jako kdyz zak piijde do $koly s horeckou. Dité jevici pfiznaky uziti omamné latky je odvedeno ze
ttidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé osoby, kde zlistane po dobu, nez si pro
néj piijdou rodi¢e nebo lékaiska sluzba. Skola kontaktuje bezodkladné rodiée z4ka nebo jeho
zakonné zastupce o bliZze nespecifikovanych zdravotnich potizich zaka, rodice jsou vyzvani k
tomu, aby si dité co nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je nutné 1ékaiské vysetieni zaka.

¢) Pokud si rodi¢ ptijde do Skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napt.: zizené
zornice, navaly horka, potize s dychanim).

Po uziti stimula¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napt. zornice roz§ifené) Skola apeluje na
rodice, aby s ditétem navstivil Iékate, a nabidne moznosti, kde se miize poradit o vychovnych
postupech. Pedagog odkéze rodice na odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si rodi¢ do $koly pro dité nepftijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav Zdka a je v
kompetenci Skoly ptivolat 1ékatrskou sluzbu (muiZe jit o pteddvkovani ndvykovou latkou), rodic je
o postupu $koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis priib&hu celého piipadu a stanovi
postup, jak zamezi pfipadnému vyskytu Zaka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu podezielé
latky ve Skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu Skoly nebo skolského zatizeni, byl uveden zdkaz noSeni, drZeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly v€etné sankci, které z poruseni tohoto
zakazu vyplyvaji.

f) Probéhne tfidni schiizka rodicii, seznameni s U€inky a pfiznaky uZziti navykovych latek ditéte,
jak se Skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni oblasti, rodice
jsou vybidnuti ke spolupréci pti vyskytu socidlné nezadouciho chovani, jsou sezndmeni s naplni
prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou sezndmeni s tim Ze: dité pod vlivem navykové
latky ve Skole poruSuje vnitini fad Skoly (zédkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek v arealu Skoly, v¢etné sankci, které z poruSeni tohoto zakazu vyplyvaji,
vychovné opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mladeze a t€lovychovy k prevenci
socialné patologickych jevii u déti a mladeze €. j. 14 514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) 74k, ktery prokazatelné zneuZival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil ¥ad skoly, bude
kézetisky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodice tohoto Zéka k
jednani se Skolou. Rodi¢e jsou sezndmeni se vSemi skute¢nostmi piipadu, porusenim fadu skoly,
navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporuéila pedagogické rada. Skola doporu¢i
rodi¢lim nebo zdkonnym zastupciim zéka specializovanou pomoc odbornikti, Skola vyhotovi dva
zépisy z jednani, jeden obdrzi rodi¢e, druhy ziistane uloZen ve $kole. Skola nabidne rodi¢tim



pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zéci a studenti jsou obecnou
formou seznameni s ptipadem a jsou upozornéni na zavaznost drzeni, pfechovavani a uzivani
navykové latky, a to nejen v arealu skoly. Ttida, v niz se problém objevil, bude monitorovana,
budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni
prevence.

3) V ptipad¢ podezieni, Ze zak zneuziva navykové latky.

Vychovny poradce, tiidni ucitel, poveieny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych
moznosti a komunikativnich socidlnich dovednosti: Povede diskrétni Setfeni, pohovor s ditétem.
Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem, napt. ptes Linku divéry, doporuceni na odborniky ze
zdravotnického zatizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce. V
piipad€ mozné nediivéry ze strany ditéte k pracovniku Skoly doporucujeme (jiz pii prvnim
rozhovoru) soucinnost odbornikl pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné péce,
socialnich kuratorti, pracovnikt oddéleni péce o dité, nestatniho poradenského zatizenti,
zdravotnického zafizeni, kontaktniho centra..., atd. Kontaktuje rodi¢e ( zakonné zastupce). V
ptipad¢€ negativni reakce rodicu na sdéleni skutecnosti a v ptipadé, Ze rodice nezatidi pro zdka
dalsi péci. Uvédomi rodice (zdkonné zastupce) a socidlni odbor v piipad¢ akutniho ohrozeni
zdravi po poziti drogy, tj. pfi nebezpeci predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni vcetné
vzniku navyku hraniciciho a bezprostfednim ohrozenim zivota. V akutnim ptipadé, po
prikazném zjiSténi zneuzivani navykovych - latek ve Skole, nebo v ptipadé, ze Zak je
prokazatelné ovlivnén drogou (i alkoholem) v dobé€ vyucovani feditel Skoly nebo povéteny
pracovnik skoly: Uvédomi rodice, popiipad¢ zdkonného zéstupce a zaroven kontaktuje
zdravotnické zatfizeni. Uvédomi oddéleni péce o dit€, oddéleni socialni prevence, socidlniho
odboru OU.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaka a
studentii.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zaka, uditelt ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana thrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi zdvaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné
organtiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
ditvodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci §koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zékladnich $kol a détem zatazenym do piipravnych t¥id (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a uebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zdkladniho vzdélavani a déti zafazené do pripravnych tfid tyto uc¢ebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nika zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vrétit nejpozdgji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni f4dné pecovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochrafiovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

V fadném stavu.



V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studenti.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu -
pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka a studenti".

VI. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

cenu obédil

zpusob placeni (hotovostni)

do kterého data musi byt obédy pro ptisti mésic zaplaceny
zpusob ptihlasovani a odhlaSovani

vydej do jidlonosich

organizaci vydeje - dohled, doba stravovani pro cizi stravniky,

VII. Zavéreéna ustanoveni

no

&

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zamé&stnanec: Mgr. Jitka Rapfova

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva uinnosti dnem : 1.10. 2017

Podle § 30 Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zplisobem: vyvésenim v hale Skoly a ve sborovné skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne 25.9. 2017.

Zaci $koly byli s timto fadem sezndmeni tiidnimi uiteli ve dnech4.10. 2017, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zakl byli informovéani o vydani fadu Skoly informaci v Zékovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén v hale $koly a na webovych strankéach skoly.

V Trsténicich dne 25.9. 2017

Mgr. Otto Rapf,
teditel Skoly



