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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2017

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkii,
které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zékladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho ¥adu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodica

s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding&. SD neni pokratovanim $kolniho vyutovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zéaki, ¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly. Cinnosti
vykondvanych druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce
do druziny. Druzina miZe vykonévat ¢innost pro Gcastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:




1.1. Ve skolni druzin€ je urCena jako zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje piihlaSovani a
odhlasovani zakl, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméth a
stiznosti.

1.2. O zatrazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden az Gerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
v hotovosti. Vedouci vychovatelka pravideln¢ kontroluje placeni tGhrady, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.

1.4. Uplata mize byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce nebo jina oprdvnéna osoba

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na ptispévek na tihradu potieb ditéte v
pestounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené
v pismenu a) a vyplaceni piispévku uvedeného v pismenu b) prokdze fediteli

a) ucastnikim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zafizeni

b) ucastnikim, kteti jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v ptipadé Gcasti v dalSich ¢innostech
daného Skolského zatizeni.

c)

Bliz$i podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlaStni smérnici Skoly.

1.5. Pokud za dit& neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi
teditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel skoly miize rozhodnout o pfipadném
vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pferusuje.

1.7. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka piihlaSeného k  pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochézky Zdka a zpisob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZing, odchylky od dochazky
7aka nebo pokud mé Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné¢. Pfedem zndmou neptitomnost
zaka v druziné¢ zakonny zastupce ozndmi pisemné.

1.8. V dochazkovém sesité (tiidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se daj 1i8i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. PtihlaSovani a odhlaSovani zaki ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodict
zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 15.30 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:
Aby nebyla narusovana ¢innost SD, jsou pro odchody déti stanoveny doby.



2.1.1. Ukon&eni provozu SD

Provoz kon¢i v 15.30 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢t nevyzvedl, odchazeji
samostatné domu. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

d) po ukonceni provozu skoly pouci Zaka o0 BOZP (nejkratsi cesta domd, dopravni kéazet,...)
a dohlédne na jeho odchod ze Skoly

2.2. Cinnost SD probihé v téchto mistnostech: t¥ida SD, tiida MS

2.3. Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 25 Gcastnikli. V oddéleni lze individudlné integrovat
nejvyse 5 tcastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet
ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastniki,
zejména s ohledem na jejich bezpec€nost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli $koly

S béznym dopravnim provozem,..... max. 25 zaki

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedné vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetné poétu doprovazejicich
osob.

2.3. Do skolni druziny pfichdzeji zaci po skoneni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pfeda déti  vychovatelce do $kolni druziny uditelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh  &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druZiny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych  Cinnosti; umoZziuje zadkim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢€, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zédka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o tizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich ukolti (pouze se
souhlasem rodict, vychovatelka zaktim tikoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva
formou didaktickych her (vcetné feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkli v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich cCinnostech; ziskdvani dalSich
doplitujicich poznatkii p¥i pribézné Einnosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace



s knihou a Casopisy).

2.7. Cinnosti druZiny a klubu se mohou za¢astiiovat i zaci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zaka zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddé€leni
nebo skupinu.

2.8. V dobé fadnych prazdnin v prabéhu skolniho roku neni zajistovan provoz SD.

2.9. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
s pfipadnym omezenim podle pokyna hygienika.

2.10. Rodiée a dal§i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.11. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, kteti nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
natvodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize
Vv rAmci své bézné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD ziizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druZiny k pravidelné dochazce.
Cinnost v téchto krouzcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, mize byt
poskytovana za uplatu.

2.13. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji
ginnost vyuziva odborné udebny, fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD
jsou pouceni 0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddé€leni.
3.2. Pitny rezim je zajiStén — Caj ze Skolni jidelny, balend vody.

4. Chovani zaka

4.1. Z4ak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se #idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zék tidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladni Skole, t.j. udélovani  napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zdka ze SD, pokud tento zak



soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD.

5. Dokumentace

5.1. V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napt.zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce)

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, veetné
dochazky déti

€) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly

e) fad skolni druziny

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec: Iveta Kratochvilova
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

V Trsténicich dne 25.9. 2017

Mgr. Otto Rapf — teditel skoly



